Zalacznik do ZARZADZENIA N rt.{.%.'/2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOCY RODZINIE W BIALYMSTOKU
z dnia 4 . listopada 2019 r.

WARUNKI KONKURSU OFERT

ogloszonego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku na realizacje¢
zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej na 2020 r. dla podmiotéw wymienionych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w formie powierzenia wykonania zadania.

Warunki konkursu opracowano na podstawie art. 25 i art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej w zwiazku z art. 11 ust. 1 pkt 2, art. 13 ust. 1, 2, 3 i 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg”.

§1

Rodzaj zadania i wysoko$¢ srodkow publicznych.

1. Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania, obejmujacych pomoc
w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, opieke higieniczng, zalecong przez lekarza
pielegnacje¢ oraz w miare mozliwosci, zapewnienie kontaktow z otoczeniem.

1) W ramach realizacji zadania oczekiwane sa dziatania na rzecz oséb starszych, samotnych,
ktore z powodu wieku lub innych przyczyn wymagaja pomocy, w szczego6lnosci tj.:

a) czynnoSci pielegnacyjne:

— toaleta calego ciata w t6zku, w tym nacieranie i oklepywanie,

— mycie glowy w 16zku,

— podmywanie,

— obcinanie paznokci,

— pomoc przy myciu — chory chodzacy,

— kapiel w wannie,

— mycie glowy — chory chodzacy,

— slanie t6zka z chorym,

— stanie 16zka pustego,

— ubieranie chorego,

— zmiana poscieli,

— zapobieganie odlezynom i odparzeniom,

— opatrywanie powstalych odlezyn i odparzen (nie dotyczy niegojacych si¢ ran, wymagajacych
pomocy lekarskiej lub pielggniarskiej),

— czesanie chorego, golenie chorego,

— zakladanie pamperséw,

— pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych (chory chodzacy/chory lezacy),

— mierzenie temperatury, t¢tna i oddechu,

— karmienie i pojenie cigzko chorych,

— nadzér nad terminowoscia, waznoscia lekow,

— rozkladanie i podawanie lekow zgodnie z zaleceniem lekarza,

— przesadzanie na fotel (do uzgodnienia w wywiadzie srodowiskowym),

— usprawnianie chorych przy pomocy prostego sprzetu rehabilitacyjnego i za wiedza lekarza
leczacego,

— przy zalozonych cewnikach dbanie o czysto$é workdw,

b) czynnosci gospodarcze:
—  zakupy artykutéw spozywczych i przemystowych w sklepach w poblizu zamieszkania chorego
za pienigdze podopiecznego,
— przygotowywanie positkow lub ich donoszenie,
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c)

d)

a)

b)

c)

d)

e)

— pomoc w przygotowaniu positkow,

— sprzatanie pomieszczen, w ktorych przebywa chory (podopieczny zobligowany jest do
udostepniania opiekunom odkurzacza),

— dbanie o czysto$¢ pomieszczen sanitarnych,

— dbanie o czystos$¢ naczyn kuchennych,

— pranie bielizny osobistej i lekkiej chorego (podopieczny zobligowany jest do udostgpniania
opiekunom pralki automatycznej, jezeli ja posiada),

— odnoszenie bielizny poscielowej do pralni za pieniadze podopiecznego lub pranie jej
w przypadku posiadania przez chorego pralki automatycznej (dotyczy ustug trwajacych
powyzej 2 h),

— palenie w piecach,

— przynoszenie wody,

— wynoszenie nieczystosci w mieszkaniu bez kanalizacji,

— wynoszenie $mieci,

czynnosci opiekuncze:

— zamawianie wizyt lekarskich — staly kontakt z lekarzem leczacym,

— wizyty lekarskie z chorymi w przychodniach w czasie godzin przyznanych ushug,
— realizacja recept,

— powtarzanie lekéw w przychodniach, gdzie leczy si¢ chory,

inne czynnosci:

— opflacanie rachunkéw w urzedach i na poczcie,

— rozliczenie finansowe z chorym i jego rodzing w zeszytach rozliczen - codziennie lub
w ustalonych z chorym terminach (odplatnos¢ za opieke przekazywana jest za posrednictwem
opiekunki),

— rozmowy z chorym,

— spacery z chorym,

— czytanie ksigzek,

— prowadzenie rozméw z podopiecznym, motywowanie do pozytywnego nastawienia do
otoczenia;

2) wysoko$¢ planowanych $rodkéw publicznych przeznaczonych na powierzenie realizacji
zadania w okresie od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. wynosi 5 100 000 zt
(slownie: pieé¢ miliondw sto tysiecy zlotych), w ramach ktorych zostang zrealizowane ustugi

opiekuncze w miejscu zamieszkania, w wymiarze co najmniej 212 500 godzin;

ustugi opiekuficze w miejscu zamieszkania swiadczone beda na podstawie decyzji wydawanych
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku lub inna osobe
upowazniong na podstawie art. 110 ust. 8 ustawy o pomocy spolecznej, w ktoérych zostanie
ustalony zakres, ilo$¢ godzin oraz miejsce $wiadczenia ustug opiekunczych na rzecz oséb objetych
opieka, zamieszkujacych na terenie Miasta Biategostoku,

szczegblowy zakres (w tym okres i miejsce $wiadczenia) ushug opiekuniczych w miejscu
zamieszkania, $wiadczonych na rzecz o0so6b potrzebujacych ustala kazdorazowo pracownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku,

ushugi $wiadczone beda codziennie (w tym w soboty, niedziele i swigta) lub we wskazane dni
tygodnia, w okreslonym wymiarze godzin, nie wigcej niz 8 godzin dziennie, co zostanie okreslone
szczegbtowo w zakresie ustug, w zaleznosci od potrzeb osob objetych wsparciem,

oferent zobowigzany jest zapewni¢, ze ushugi opiekuncze beda wykonywane przez osoby
z odpowiednim przygotowaniem zawodowym, wymaganym przez obowiazujace przepisy,

o kazdorazowym niewykonaniu zleconego wymiaru jak i zakresu ustug z powodu rezygnacji lub
przebywania w instytucji zapewniajacej catlodobowa opieke lub $mierci osoby objetej ustugami
opiekuficzymi, Zleceniobiorca jest zobowiazany pisemnie (droga elektroniczna) powiadomic
MOPR w ciagu 24 godzin od dnia zaistnienia sytuacji,

podmioty realizujace zadanie musza posiada¢ niezbedne warunki i dos$wiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:



— kadre (nalezy wykaza¢ w czgsci IV oferty pkt 2 - Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania),

— bazg lokalowa umozliwiajaca realizacje zadania,

— doswiadczenie oferenta (ujgte w czesci IV oferty pkt 1 - Informacja o wczesniejszej
dzialalnosci oferenta, w szczeg6lnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne).

2. Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, dostosowanych do szczegélnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
schorzenia lub niepelnosprawnosci.

1) W ramach realizacji zadania oczekiwane jest Swiadczenie nastgpujacych rodzajow ustug dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi, w szczegdlnosci tj.:

a) uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza:

— ksztaltowanie umiejetnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci
spotecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji,
prowadzenie treningéw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci spotecznych oraz wspieranie,
takze w formie asystowania w codziennych czynno$ciach zyciowych, w szczegdlnosci takich
jak samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzadkowych, w tym
umiejetnos¢ utrzymania i prowadzenia domu, dbato$¢ o higieng i wyglad, utrzymywanie
kontaktéw z domownikami, réwiesnikami, w miejscu nauki i pracy oraz ze spotecznos$cia
lokalna, wspdlne organizowanie i spedzanie czasu wolnego, korzystanie z ustug r6znych
instytucji,

— interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach
kryzysowych - poradnictwo specjalistyczne, interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne,
rozmowy terapeutyczne, ulatwienie dostgpu do edukacji i kultury, doradztwo, koordynacja
dziatan innych shuzb na rzecz rodziny, ktorej cztonkiem jest osoba uzyskujaca pomoc w formie
specjalistycznych ustug, ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami
bliskimi, wspélpraca z rodzing - ksztaltowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujacej,
niepelnosprawne;j,

— pomoc w zalatwianiu spraw urzgdowych, w tym w uzyskaniu $wiadczen socjalnych,
emerytalno-rentowych, w wypetnieniu dokumentéw urzedowych,

— wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza w szukaniu informacji
o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego zajecia, w szczegdlnosci
uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajeciowej, zaktadach aktywnosci zawodowej,
srodowiskowych domach samopomocy, centrach i klubach integracji spotecznej, klubach
pracy, w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia, w przygotowaniu do
rozmowy z pracodawca, wspieranie i asystowanie w kontaktach z pracodawca,
w rozwigzywaniu probleméw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku,

— pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi, w tym nauka planowania budzetu, asystowanie przy
ponoszeniu wydatkéw, pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach, zwiekszanie umiejetnosci
gospodarowania wtasnym budzetem oraz usamodzielnianie finansowe,

b) pielegnacja - jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

— pomoc w dostepie do swiadczen zdrowotnych,

— uzgadnianie i pilnowanie terminéw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

— pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,

— pilnowanie przyjmowania lekow oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich
stosowania,

— w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkéw, pomoc w uzyciu $rodkow
pomocniczych i materiatéw medycznych, przedmiotéw ortopedycznych, a takze w utrzymaniu
higieny,

— pomoc w dotarciu do placowek stuzby zdrowia,

— pomoc w dotarciu do placéwek rehabilitacyjnych,

c) rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych:

— zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub
fizjoterapii,
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— wspolpraca ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego
1 edukacyjno-terapeutycznego zmierzajacego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej
ze specjalistycznych ushug,

d) pomoc mieszkaniowa, w tym:

b)

c)

d)

e)

— w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu oplat,
— w organizacji drobnych remontéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
— ksztattowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sasiadami i gospodarzem domu,

zapewnienie dzieciom i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostgpu do zajec
rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja
mozliwosci uzyskania dostepu do zajec, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego;

2) wysokos¢ planowanych sSrodkdw publicznych przeznaczonych na powierzenie realizacji
zadania w okresie od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. wynosi 131 992 zt
(stownie: sto trzydziesci jeden tysiecy dziewieéset dziewieédziesiat dwa zlote), w ramach
ktorych zostana zrealizowane specjalistyczne ustugi opiekuficze dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, w wymiarze co najmniej 4 714 godzin

ushugi opiekuncze w miejscu zamieszkania swiadczone beda na podstawie decyzji wydawanych
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku lub inna osobe
upowazniong na podstawie art. 110 ust. 8 ustawy o pomocy spotecznej, w ktérych zostanie
ustalony zakres, ilo$¢ godzin oraz miejsce $wiadczenia ustug opiekunczych na rzecz oséb objetych
opieka, zamieszkujacych na terenie Miasta Biategostoku,

szczegOtowy zakres (w tym okres i miejsce $wiadczenia) ustug opiekunczych w miejscu
zamieszkania, $wiadczonych na rzecz os6b potrzebujacych ustala kazdorazowo pracownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku,

ustugi $wiadczone beda codziennie (w tym w soboty, niedziele i $wigta) lub we wskazane dni
tygodnia, w okreslonym wymiarze godzin, nie wigcej niz 8 godzin dziennie, co zostanie okreslone
szczegotowo w zakresie ushug, w zaleznosci od potrzeb osob objetych wsparciem,

oferent zobowiazany jest zapewniC, ze ustugi opiekuficze beda wykonywane przez osoby
z odpowiednim przygotowaniem zawodowym, wymaganym przez obowiazujace przepisy,

o kazdorazowym niewykonaniu zleconego wymiaru jak i zakresu ustug z powodu rezygnacji lub

przebywania w instytucji zapewniajacej calodobowa opieke lub $mierci osoby objetej ustugami

opiekuficzymi, Zleceniobiorca jest zobowigzany pisemnie (droga elektroniczng) powiadomié

MOPR najpdzniej w ciagu 24 godzin od dnia zaistnienia sytuacji,

podmioty realizujace zadanie musza posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie

w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

— kadre (nalezy wykaza¢ w czesci IV oferty pkt 2 - Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania),

— baze lokalowa umozliwiajaca realizacje zadania,

— doswiadczenie oferenta (ujete w czeSci IV oferty pkt 1 - Informacja o wczesniejszej
dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne).

§2

Zasady przyznawania dotacji

Powierzenie zadania i jego finansowanie nastepuje z odpowiednim zastosowaniem przepisoéw
art. 16 ustawy, z uwzglednieniem art. 221 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz innych wlasciwych przepisow.

O przyznanie dotacji na realizacj¢ zadania moga ubiega¢ si¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy, z zastrzezeniem, ze prowadza dzialalnos¢ statutowa
w zakresie pomocy spoteczne;.




3. Dwa lub wigcej podmioty, o ktérych mowa w ust. 2, dziatajace wspdlnie moga zlozy¢ oferte
wspolna. Oferta wspolna wskazuje:

1)

2)

jakie dzialania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegélne
podmioty;
sposéb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej.

4. Oferent ubiegajacy si¢ o dotacj¢ powinien:

1)
2)

posiada¢ zasoby w postaci bazy materialno-technicznej lub dostep do takiej bazy;
posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze,
w tym kadre posiadajaca odpowiednie kwalifikacje.

5. Zakwalifikowane uznane beda w szczegdlnosci koszty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

8)

9)

bezposrednio zwigzane z realizacja zadania, a takze sa niezbedne dla jego realizacji;
zgodnie z opisem dzialan zawartym w ofercie i kosztorysie, uwzgledniajac pozycje w ramach
ktorej sg rozliczane;
racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;
wykazane w kosztorysie proporcjonalnie do terminu realizacji zadania wskazanego
W umowie;
odzwierciedlajace koszty rzeczywiste, a takze skalkulowane proporcjonalnie dla
przedsigwzigcia objetego finansowaniem (np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie
czg$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne
zadania, nie zwiazane z obstuga zadania);
ktdre zostang poniesione w okresie realizacji zadania;
poparte wlasciwymi dowodami ksiggowymi oraz prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji
ksiggowej Zleceniobiorcy (oferent jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkéow finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych);
czynsze i oplaty za media (w wysokosci proporcjonalnej do uzytkowanej przez organizacje
powierzchni);
merytoryczne poniesione przez oferenta, w szczegolnosci:
a) koszty wynagrodzen osob realizujacych cele projektu;
b) obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne, ktére zwigzane sg
z koordynacja projektu, jego obstuga finansowa i prawna, w szczego6lnosci:
—  wynagrodzenia koordynatoréw projektu, kierownikéw,
— wynagrodzenia obstugi ksiggowej zwiazanej z wykonywaniem zadan w ramach
projektu,
— wydatki przeznaczone na zakup materialdéw biurowych niezbednych do realizacji
zadan,
—  obejmujace koszty osobowe i bezosobowe, ktdre moga by¢ ponoszone w nastepujacym
zakresie:
—  wynagrodzenia za realizacj¢ zadan wraz z przewidzianymi prawem narzutami platne
zgodnie z cenami obowiazujacymi na lokalnym rynku. W kosztorysie do oferty nalezy
w szczegllnosci  okresli€  wynagrodzenie dla kazdego stanowiska pracy
(wynagrodzenie miesigczne lub stawki za godzine pracy),
— bezosobowe — wynagrodzenie o0s6b zaangazowanych bezposrednio przy realizacji
projektu na podstawie uméw zlecenia i umow o dzieto.

6. W Kkalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ rodzaje kosztow,
ktore beda miaty potwierdzenie w dokumentach ksiggowych oferenta (umowy, faktury, rachunki).

7. Dotacje na realizacj¢ zadan publicznych w dziedzinie pomocy spolecznej nie moga by¢
wykorzystane na:

1)
2)
3)
4)

przedsigwzigcia, ktore sa dofinansowywane z budzetu Miasta Bialegostoku;
zobowigzania powstale przed data podpisania umowy o udzielenie dotacji;
oplaty leasingowe oraz zobowiazania z tytutu otrzymanych kredytow;
nabycie lub dzierzawe gruntow;



10.

5) pokrycie kosztéw utrzymania biura oferenta starajacego si¢ o przyznanie dotacji (w tym takze
wydatkéw na wynagrodzenie z pochodnymi pracownikow biura zajmujacych si¢ administracja
podmiotu) chyba, ze stanowia one niezbedny element zleconego zadania publicznego,
potwierdzony przez organ administracji publicznej wspierajacy realizacj¢ zadania (przy
zastosowaniu zasady proporcjonalnosci kosztow);

6) zadania inwestycyjne oraz prace remontowe i budowlane;

7) dziatalnos¢ gospodarcza i polityczna;

8) koszty wyjazdow stuzbowych (krajowych i zagranicznych);

9) kary i odsetki;

10) optaty poniesione po zakonczeniu realizacji zadania;

11) podatki, cta i optaty skarbowe.

Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferent moze zrezygnowaé z dotacji, o$wiadczajac o tym pisemnie w ciagu 14 dni od dnia
powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
oswiadczenie to mozna zlozyé po terminie wymienionym wyzej. Oswiadczenie powinno by¢
skierowane do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku, zawiera¢ nazwe zadania,
pieczg¢ oferenta oraz podpisy osob uprawnionych do skladania oswiadczenia woli w imieniu
oferenta.

Oferent, ktéry otrzymat dotacje mniejsza niz wnioskowana, zobowiazany jest do zlozenia za
posrednictwem platformy Witkac.pl aktualizacji: opisu poszczegélnych dzialan, zestawienia
kosztéw realizacji zadania, planu i harmonogramu realizacji zadania oraz opisu zakladanych
rezultatéw. Wersje papierowa ww. dokumentow nalezy zlozy¢ w Miejskim OSrodku Pomocy
Rodzinie w Bialymstoku, ul. Icchoka Malmeda 8, niezwlocznie po opublikowaniu wynikow
konkursu.

Prezydent Miasta Bialegostoku moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania

dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy:

1) okaze sig, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego
w ofercie;

2) oferent, w sytuacji przyznania dotacji w mniejszej kwocie niz wnioskowal, nie przedstawi
aktualizacji: opisu poszczegblnych dziatan, zestawienia kosztéw realizacji zadania, planu
i harmonogramu realizacji zadania oraz opisu zakladanych rezultatéow, w czasie
umozliwiajacym przygotowanie i podpisanie umowy;

3) nie podpisze przygotowanej umowy w czasie umozliwiajacym terminowe przekazanie kwoty
dotacji na konto oferenta, umozliwiajace jej wydatkowanie w terminie okreslonym w umowie;

4) zostana ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci, podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczng
lub finansowga oferenta.

§3
Terminy i warunki realizacji zadania

Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020 r.

Termin poniesienia wydatkow dla srodkéw pochodzacych z dotacji ustala si¢ od dnia 1 stycznia
2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowa S$rodki finansowe podlegaja
niezwlocznemu zwrotowi na rzecz Prezydenta Miasta Biategostoku zgodnie z zapisami umowy.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

1) wyodrebnienia w ewidencji ksiggowej Srodkéw otrzymanych na realizacj¢ umowy;

2) prowadzenia karty czasu pracy (stanowiacej zatacznik Nr 1 do warunkéw konkursu) przez
osoby zatrudnione przy realizacji zadan, ktérych wynagrodzenie optacane bgdzie ze srodkow
pochodzacych z udzielonej dotacji;




3) stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sé6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016);

4) dostarczenia do Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku oryginatéw lub kopii
dokumentéw  (faktur, rachunkéw), celem kontroli prawidlowosci wydatkowania
dofinansowania oraz kontroli prowadzenia wlasciwej dokumentacji z nia zwiazanej. Kontrola,
o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa do kontroli catosci realizowanego zadania pod
wzgledem finansowym i merytorycznym;

5) sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie okreslonym
w umowie wg wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert iramowych wzoré6w uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2057) za posrednictwem platformy Witkac.pl;

6) realizowania zadaf z najwyzsza staranno$ciag gwarantujaca ich wykonanie w sposéb
efektywny, oszczedny i terminowy, zgodnie z zawarta umows oraz z obowiazujacymi
standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie;

7) zamieszczenia na wszystkich drukach i materiatach promocyjnych, szkoleniowych
i informacyjnych zwiazanych z realizacja zadania informacji o fakcie realizacji zadania przy
udziale srodkéw Miasta Bialystok oraz zamieszczaniu logotypéw ,,Wschodzacy Biatystok™.
Ponadto ww. informacja winna znalez¢ si¢ na stronie internetowej podmiotu.

§4

Terminy i warunki skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 21 dnia o godz. 15* od daty ukazania si¢ ogloszenia o konkursie,
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku,
w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku, na
portalu miejskim www.bialystok.pl, na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Biatymstoku, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, na tablicy
ogtoszen w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Biatymstoku oraz na stronie www.witkac.pl.

Po zlozeniu oferty za posrednictwem platformy Witkac.pl, oferte z jednakowa suma kontrolng
nalezy wydrukowa¢, podpisa¢ przez uprawnione osoby i ztozy¢ w wersji papierowej w zamknietej
kopercie z dokladnie okreslonym w nagltéwku oferty rodzajem zadania oraz nazwa i adresem
oferenta w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku, ul. Icchoka
Malmeda 8, 15-440 Bialystok w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ust. 1. do godz. 15%
(decyduje data wptywu do sekretariatu).

Jeden oferent moze w konkursie ztozy¢ maksymalnie 1 oferte.

Oferent zobowiazany jest do:

1) okreslenia celu zadania publicznego — informacja taka winna znalezé si¢ w czesci 111 pkt 3
oferty: ,,Syntetyczny opis zadania”;

2) okreslenia liczby odbiorcéw zadania publicznego — informacja taka winna znalezé sie w czesci
III pkt 5 oferty: ,,Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego”;

3) uszczegotowienia opisu kosztéw osobowych o opis dotyczacy formy zatrudnienia, ilosci
godzin/wymiaru etatu oraz stawki wynagrodzenia — informacja taka winna znalez¢ sie w czesci
V sekgeji A oferty: ,,Zestawienie kosztéw realizacji zadania publicznego”.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny podmiotu i umocowanie 0séb go reprezentujacych;

2) statut;

3) pelnomocnictwa niezbedne do reprezentowania oferenta;

4) oswiadczenie oferenta o nieubieganiu si¢ o inne $rodki budzetowe Miasta Bialegostoku
stanowiace Zalacznik nr 2 do warunkdéw konkursu;




5)

6)

dokument poswiadczajacy prawo do zajmowania lokalu, w ktérym realizowane ma by¢
niniejsze zadanie, np. akt wlasnosci, umowa najmu, umowa uZyczenia, porozumienie
w sprawie udostepnienia lokalu lub przyrzeczenie uzyczenia lokalu;

udokumentowane przygotowanie zawodowe o0sob pracujacych w ramach zadania, dajace
gwarancj¢ merytorycznej poprawnosci przebiegu realizacji zadania (dotyczy zadania pn.
,»Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi, dostosowanych do szczegélnych potrzeb wynikajacych
z rodzaju schorzenia lub niepelnosprawnosci”).

Oferty, ktore nie spehniaja ktéregokolwiek z wymogdéw formalnych, nie beda rozpatrywane pod
wzgledem merytorycznym.

Z1ozone oferty nie podlegaja uzupetnieniu ani korekcie po uptywie ich skiadania.

W przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika powinna by¢
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby do tego upowaznione.

§5
Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert

Kryteria stosowane przy wyborze ofert:

1)

2)

3)

4)

)

6)

wybor ofert nastapi w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne;

karta oceny formalnej oferty i karta oceny merytorycznej oferty stanowig odpowiednio
zatacznik Nr 3 do warunkéw konkurséw i zatacznik Nr 4 do warunkéw konkursu;

za spetnienie wymogdéw formalnych przyjmuje sig:

a) zlozenie oferty w terminie i w miejscu, okreslonych w szczegdtowych warunkach
otwartego konkursu ofert,

b) zlozenie oferty na wlasciwym formularzu z jednakowa suma kontrolna,

c) zlozenie oferty przez podmiot uprawniony,

d) prawidlowe (m.in. wszystkie pola wymagane), wypetnienie oferty,

e) zlozenie oferty na zadanie wskazane w ogloszeniu o konkursie,

f) zlozenie oferty podpisanej przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta,

g) dofaczenie do oferty wymaganych zalacznikow okreslonych w § 4 ust. 5 warunkow
konkursu, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby do tego uprawnione;

oferty niespetiajace ktéregokolwiek z wymogéw formalnych nie beda dopuszczone do oceny
pod wzgledem merytorycznym;

kryteria oceny ofert pod wzgledem merytorycznym:

a) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

b) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,

¢) jakos¢ wykonania przez oferenta zadania publicznego,

d) kwalifikacje os6b, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowat zadanie publiczne,

e) zasieg pomocy oferowanej przez podmiot,

f) ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w tym rzetelno$¢ i terminowos¢ wykonania
dotychczas zrealizowanych przedsiewzig¢ finansowych z budzetu Miasta Bialegostoku;

w przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw pisarskich przewiduje si¢ mozliwos¢ wezwania
oferentéw do sktadania wyjasnien.




2. Termin i tryb wyboru ofert.

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

do zaopiniowania zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku powota komisje konkursowa. Sklad
komisji oraz regulamin jej pracy okresli odrgbne zarzadzenie Dyrektora MOPR
w Bialymstoku;

komisja konkursowa dokona oceny formalnej i merytorycznej ofert, po czym Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku przedstawi Prezydentowi Miasta
Biategostoku opini¢ komisji konkursowej, dotyczaca wszystkich ofert, ze wskazaniem liczby
uzyskanych punktéw oraz z proponowang wysokoscia kwoty dotacji;

zleceniobiorca zadania zostanie podmiot, ktorego oferta bedzie oceniona najwyzej pod
wzgledem merytorycznym przez komisje konkursowa, pod warunkiem, ze w wyniku oceny
merytoryczne]j liczba uzyskanych przez oferenta punktéw bedzie nie nizsza niz 70 na 100
punktéw mozliwych do uzyskania;

po zapoznaniu si¢ z opinia komisji konkursowej, ostateczna decyzje o wyborze ofert
i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje Prezydent Miasta Biategostoku
w formie zarzadzenia, ktory dokonuje wyboru ofert, jego zdaniem, najlepiej stuzacych
realizacji zadania;

rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie pdzniej niz w ciaggu 30 dni po uptywie terminu sktadania
ofert;

postgpowanie o udzielenie dotacji jest jawne;

wyniki otwartego konkursu ofert zostang zamieszczone:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku,
b) w Biuletynie Informacji Publicznej MOPR w Biatymstoku,
¢) na stronie internetowej Miasta Bialegostoku www.bialystok.pl,
d) na stronie internetowej MOPR w Biatymstoku www.mopr.bialystok.pl,
e) na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Biatymstoku przy ul. Stonimskiej 1,
f) na tablicy ogltoszen MOPR w Bialymstoku przy ul. Icchoka Malmeda 8,
g) na portalu Witkac.pl.

od rozstrzygnigcia w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

§6

Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez organ

administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim

i zwigzanymi z nimi kosztami.

Podaje si¢ do wiadomosci, ze w budzecie Miasta Biategostoku suma $rodkéw przeznaczonych na
realizacje ww. zadan z zakresu pomocy spolecznej wyniosta w roku 2018 — 4 370 254 z1, a w roku

2019 -

4 639 000 zi.




Zatacznik Nr 1 do warunkéw

konkursu stanowiacych Zalacznik

do ZARZADZENIA NR4.7./2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOCY, RODZINIE W BIALYMSTOKU
z dnia Z;listopada 2019 r.

Karta czasu pracy

Projekt ,,ccccenicnnienes R et el e e e SR ” finansowany /dofinansowany
z budzetu Miasta Bialegostoku

L. “ZAOKTES iiviitiviicivineinsvadsnvessseissassssavnnivssionsssnnsns

e T T

3. Stanowisko iiiiiisnininisinvesssisssiesieiie cesveevwIee

Godzina Godzina Ty l.zczba .
Data > ; z godzin Podpis
rozpoczecia | zakonczenia
pracy
Lqczny czas pracy

/podpis wykonawcy/

Zatwierdzam wykonanie wyzej wymienionych zadan

/podpis osoby zatwierdzajacej/
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(pieczatka oferenta)

Oswiadczenie

Zalacznik Nr 2 do warunkéw

konkursu stanowigcych Zalgcznik

do ZARZADZENIA NRq.' -./2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOGCY, RODZINIE W BIALYMSTOKU
z dnia i élistopada 2019 r.

Biatystok, dnia ..............cceeeninnnn.

W zwiazku z ubieganiem si¢ o finansowanie/dofinansowanie z budzetu Miasta Biategostoku

TedlZacyl Zadania PUDIICZNCT O PITs aeseassssnsseosarosssssstsssnssen

................................... , nizej

podpisane osoby, posiadajace prawo do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta, informuja, iz
oferent nie ubiegat si¢ i nie ubiega si¢, poza ww. konkursem, o wsparcie lub powierzenie realizacji
przedmiotowego zadania z innych srodkéw Miasta Biategostoku.

Osoby skladajace oswiadczenie:

pieczatka i podpis
(ew. czytelny podpis i funkcja)
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pieczatka i podpis
(ew. czytelny podpis i funkcja)



Zalgcznik Nr 3 do warunkéw

konkursu stanowigcych Zalacznik

do ZARZADZENIA NR 4%../2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOCY RODZINIE W BIALYMSTOKU
z dnia fglistopada 2019 r.

Karta oceny formalnej oferty

Oferta zostala ztozona w terminie i w miejscu, okre§lonych w szczegétowych
warunkach otwartego konkursu ofert

Oferta zostata ztozona na wiasciwym formularzu z jednakowa suma kontrolng

Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony

Oferta zostata wypehiona prawidlowo (m.in. wszystkie pola wymagane zostaty
wypetnione)

Oferta zostata ztozona na zadanie wskazane w ogloszeniu o konkursie

Oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu

Do oferty zataczono nastgpujace zataczniki w oryginale lub potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby do tego uprawnione:

a) aktualny, tj. zgodny ze stanem faktycznym wyciag z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji badz inne dokumenty potwierdzajace
status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych

b) aktualny statut oferenta

¢) pelnomocnictwa niezbedne do reprezentowania podmiotu

d) oswiadczenie oferenta o nieubieganie si¢ o inne $rodki budzetowe Miasta
Biategostoku (Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia)

e) dokument poswiadczajacy prawo do zajmowanego lokalu, w ktérym realizowane
ma by¢ zadanie

f)  udokumentowane przygotowanie zawodowe 0s6b pracujacych w ramach zadania,
dajace gwarancj¢ merytorycznej poprawnosci przebiegu realizacji zadania
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Opinia komisji konkursowej:

Oferta jest kompletna/niekompletna, zawiera wymagane zalaczniki/nie zawiera wymaganych
zalacznikéw, spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej/nie spetnia wszystkich kryteriow oceny
formalnej i moze/nie moze by¢ przekazana do oceny merytoryczne;j.

* niewlasciwe skresli¢

Lp. Komisja Konkursowa w skladzie Podpis czytelny (imi¢ i nazwisko)

1. | Przewodniczacy Komisji Konkursowej

2. | Z-ca Przewodniczacego Komisji Konkursowej

3. | Czlonek Komisji Konkursowej

4. | Czlonek Komisji Konkursowej

5. | Cztonek Komisji Konkursowej

6. | Czlonek Komisji Konkursowej

7. | Czlonek Komisji Konkursowej
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Zalacznik Nr 4 do warunkéw

konkursu stanowigcych Zatacznik

do ZARZADZENIA NRLI?c../zow
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOCY RODZINIE W BIALYMSTOKU
z dnia félistopada 2019 r.

Karta oceny merytorycznej oferty

Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta:
1; posiada bazg¢ lokalowa umozliwiajaca realizacj¢ zadania 0-9
2 posiada odpowiednie zasoby techniczne i wyposazenie 0-6
) potrzebne do realizacji zadania
I Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu
) do zakresu rzeczowego zadania:
L, kalkulacja kosztow jest spdjna z opisem dziatan 0-10
2 wnioskowana dotacja jest adekwatna do planowanych dziatan 0-10
) (czy budzet jest zawyzony/ zanizony)
3 wydatki sa zasadne w odniesieniu do zakresu rzeczowego 0—10
i zadania
II1. Jako$¢ wykonania przez oferenta zadania publicznego:
1 opis proponowanych przez oferenta dziatan gwarantuje 0-10
' wlasciwa realizacj¢ zadania
IV. Kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych oferent bedzie realizowal zadanie publiczne
1 kwalifikacje os6b zatrudnionych przy realizacji zadania sa 0-5
, wystarczajace
V. Zasigg pomocy oferowanej przez podmiot
1 ocena skali realizowanego projektu, tj. liczba 0séb objetych 0—10
) projektem
2 atrakcyjnos¢ i dostepnos¢ projektu dla odbiorcow 0-10
Vi Ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w tym rzetelnos¢ i terminowos¢é wykonywania
: dotychczas zrealizowanych przedsiewzie¢ finansowanych z budzetu Miasta
posiada doswiadczenie w realizacji zleconych zadan
1. y X 0-10
publicznych w latach poprzednich
rzetelnie i terminowo rozliczat $rodki pozyskane w ramach
2. : 2 0-10
zleconych zadan publicznych
Razem: max. 100
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Ocena Komisji Konkursowej i propozycja przyznania/nieprzyznania* dotacji

Komisja Konkursowa zaopiniowala ofert¢ pozytywnie/negatywnie* i zaproponowata przyznanie

dotacji W WySOKOSCI .....ovvvniiniiiiiiiiiiennne, zh.

* niewlasciwe skresli¢

Uzasadnienie wyboru badz odrzucenia oferty:

Lp. Komisja Konkursowa w skladzie Podpis czytelny (imig¢ i nazwisko)

1. | Przewodniczacy Komisji Konkursowej

2. | Z-ca Przewodniczacego Komisji Konkursowej

3. | Cztonek Komisji Konkursowej

4. | Czlonek Komisji Konkursowej

5. | Cztonek Komisji Konkursowej

6. | Cztonek Komisji Konkursowe;j

7. | Cztonek Komisji Konkursowej
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