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Znak: ZP.26.1.7.2019

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bialymstoku

Ogloszenie 0 zamowieniu

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych na:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (TYTUL):

~Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie realizacji
przekazow pocztowych ze Swiadczeniami pieni¢znymi z
zakresu pomocy spolecznej oraz Swiadczen rodzinnych i
funduszu alimentacyjnego na rzecz Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Bialymstoku”



1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie w Bialymstoku
15-440 Bialystok, ul. Malmeda lcchoka 8
tel. (85) 678 31 00
fax. (85) 678 31 03
e-mail : sekretariat@mopr.bialystok.pl
http://bipmopr.um.bialystok.pl
godziny urzedowania: 8°°— 17% (poniedzialek);

7% _15% ( od wtorku do piatku) za wyjatkiem dni wolnych od pracy
zwany dalej ,,Zamawiajacym”, dzialajac w imieniu MIASTA BIALYSTOK, zaprasza do udzialu w
postepowaniu o zaméwienie publiczne pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie realizacji przekazow
pocztowych ze $wiadczeniami pieni¢znymi z zakresu pomocy spotecznej oraz swiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku”, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu o zamoéwieniu.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Biatymstoku, prowadzone jest w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”. Ustugi pocztowe
stanowig ustugi spoteczne, okre$lone w zatgczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz.
Urz. UE L z 2014r., Nr 94, 5.65) i z tego powodu tryb przewidziany w art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, ustug pocztowych
w obrocie krajowym w zakresie realizacji przekazéw pocztowych ze $wiadczeniami pienigznymi z zakresu
pomocy spolecznej oraz §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego, w wysoko$ciach okreslonych w
przekazach pocztowych, adresatom, w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz zwrot przekazow
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwo$ci doreczenia/wydania odbiorcy.

3.2. Przewidywane ilosci i kwoty przekazow pocztowych nadawanych przez Zamawiajacego w okresie realizacji
zamOwienia:

a) ilo$¢ nadawanych przekazow — 13 908 sztuk,

b) ilo$¢ zwrotdw przekazow po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia lub wyptaty adresatowi - 125 sztuk,

¢) szacunkowa miesi¢czna kwota przekazoéw pocztowych — 333 745,55 zi,

¢) szacunkowa kwota przekazow pocztowych w okresie realizacji zaméwienia — 4 004 946,60 zt.

Okres$lone powyzej ilosci i kwoty przekazoéw sa wielko$ciami orientacyjnymi, ktore w czasie wykonywania
ustugi moga ulec zmianie, w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zwiekszenia badz zmniejszenia ilo§ci nadawanych przekazow i ich zwrotow i kwoty wartosci
przekazow, bedacych przedmiotem zamdwienia, pod warunkiem nie przekroczenia warto§ci umowy.

3.3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) realizowanie przekazow pocztowych w obrocie krajowym, poprzez dorgczenie kwot §wiadczen pienigznych z
zakresu pomocy spolecznej oraz z zakresu $wiadczen rodzinnych, wychowawczych i funduszu alimentacyjnego,
w wysoko$ciach okres§lonych w przekazach pocztowych, adresatom, w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego,

b) zwrot kwot pienigznych okre§lonych w przekazach pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci dorgczenia/wydania adresatowi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2188 z pozn. zm.) i aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

3.4. Wykonawca bedzie zobowigzany do dorgczania adresatom kwot pienieznych okreslonych w przekazach
pocztowych, na kazdy wskazany przez Zamawiajacego adres na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.

3.5. Wykonawca nie moze ogranicza¢ kwoty przekazu.



3.6. Zamawiajacy nadawaé bedzie przekazy pocztowe od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, w formie elektronicznej, za posrednictwem strony internetowej Wykonawcy, za optatg
uiszczang z gory.

3.7. Przyjecie przez Wykonawce do realizacji ustugi przekazu pocztowego dokonywane bedzie przekazem
elektronicznym nadawanym poprzez aplikacje¢ udostgpniong Zamawiajacemu na stronie internetowej
Wykonawcy, po spelnieniu przez Zamawiajacego nastgpujacych warunkow:

a) zalogowaniu si¢ do aplikacji na stronie internetowej Wykonawcy w celu nadania przekazow,

b) wezytaniu do systemu plikow o okre§lonym formacie i strukturze, w ktorych beda umieszczone niezbgdne
dane do nadania przekazow lub rejestracji przekazow w systemie,

c) przekazaniu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce $rodkéow pienigznych w
wysokos$ci roéwnej sumie kwot przekazéw wraz z wynagrodzeniem za realizacj¢ przekazow,

d) przyjecie przekazéw do realizacji przez Wykonawce powinno nastapi¢ z chwilg potwierdzenia zgodnosci
wplywu $rodkow pieni¢znych na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy oraz wygenerowania przez system
potwierdzenia nadania przekazoéw przez Zamawiajgcego.

3.8. Aplikacja do wysytania przekazow powinna by¢ udostepniona na stronie internetowej Wykonawcy i
powinna posiada¢ nast¢pujace funkcje:

a) mozliwos$¢ pracy wielu uzytkownikow w tym samym czasie w ramach jednego klienta,

b) logowanie do aplikacji poprzez strong internetowa,

¢) mozliwos¢ rejestracji przekazu recznie (dane adresata, kwota przekazu, tytut, przyczyna zwrotu),
d) automatyczne naliczanie optat za wysytane przekazy,

e) sprawdzanie kodow pocztowych wysytanych przekazow,

f) mozliwos¢ wprowadzenia przekazow poprzez wezytanie pliku w formacie *.xml,

g) sprawdzenie stanu realizacji przekazu,

h) mozliwos¢ wydrukowania:

- potwierdzenia nadania przekazu,

- pocztowej ksiazki nadawczej,

- raportu stanu realizacji,

- zestawienia zwroconych przekazow,

i) kontrole procesu nadawania przekazu przez Internet.

3.9.Wykonawca przeszkoli wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego w zakresie obstugi aplikacji do
wysylania przekazow pocztowych.

3.10. W przypadku awarii aplikacji do wysylania przekazéw Zamawiajacy i Wykonawca ustala awaryjna
procedure nadawania przekazéw pocztowych, w szczegodlnosci w zaleznosci od potrzeb: adresy poczty
elektronicznej, na ktore beda wysylane dane do nadania przekazow, sposob zabezpieczenia danych przed
nieuprawnionym dostepem, sposob dostarczenia danych do nadania przekazoéw na nosnikach elektronicznych.

3.11.Wykonawca zobowigzany bedzie do dorgczania adresatom kwot pienigznych okreslonych w przekazach
pocztowych najpdzniej w pigtym dniu roboczym po dniu, w ktorym rachunek bankowy Wykonawcy zostanie
uznany kwotg okreslong w przekazach pocztowych wraz z wynagrodzeniem za realizacje przekazow.

3.12. Za dni robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3.13. Dorgczanie adresatom kwot pieni¢znych okreslonych w przekazach pocztowych powinno odbywac si¢ w
godzinach pomiedzy 8:00 a 20:00.

3.14. Kwote okreslong w przekazie pocztowym, Wykonawca powinien doreczy¢ adresatowi pod wskazany
przez Zamawiajacego adres, przedstawicielowi ustawowemu adresata lub petlnomocnikowi adresata
upowaznionemu na podstawie pelnomocnictwa lub osobie petnoletniej zamieszkalej razem z adresatem, jezeli
adresat nie ztozyt zastrzezenia w zakresie dorgczenia przekazu.

3.15. W przypadku, gdy doreczenie kwoty pieni¢znej okreslonej w przekazie pocztowym nie bedzie mozliwe z
powodu nieobecno$ci adresata, Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostawienia zawiadomienia o préobie
dorgczenia (awizo), zawierajace co najmniej nastepujace informacje:

a) data obecnosci dorgczyciela u adresata,

b) podpis lub identyfikator umozliwiajacy jednoznaczne ustalenic danych osobowych dorgczyciela (np.
przypadku reklamacji),



¢) termin odbioru i adres placowki pocztowej Wykonawcy, w ktérej mozna osobiscie odebra¢ kwote przekazu.

3.16. Wykonawca powinien awizowa¢ nieodebrane kwoty pienie¢zne w placowce Wykonawey potozonej
najblizej wskazanego adresu osoby uprawnionej do otrzymania kwoty okre$lonej w przekazie pocztowym.

3.17. Termin awiza uptywa po 14 dniach liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia. Po
tym terminie jest zwracane do nadawcy.

3.18. W przypadku, gdy adresat nie odbierze kwoty przekazu we wskazanej placowce Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do ponownego awizowania, z zachowaniem zasad okreslonych w pkt. 3.15. — 3.18.

3.19. Wykonawca powinien dysponowaé siecia placowek pocztowych, w ktorych zapewni odbior
niedoreczonych kwot przekazéw pocztowych, na terenie catego kraju ( w kazdej gminie co najmniej jedna stata
placowka pocztowa), w tym co najmniej 8 placowkami pocztowymi na terenie miasta Biategostoku ( co
najmniej jedna placéwka spelniajgca nizej wymienione wymagania, dzialajaca na terenie pracy kazdego z
Zespotow Pracownikow Socjalnych MOPR w Biatymstoku).

Placowki pocztowe Wykonawey powinny by¢:

a) czynne co hajmniej przez 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
b) oznakowane w sposob widoczny nazwa badz logo operatora pocztowego,

c) w przypadku, gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, powinny
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw, gdzie gldéwnym zadaniem jest obstuga klientow w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo operatora pocztowego.

3.20. Standard wszystkich placowek pocztowych, o ktorych mowa w pkt. 3.19., powinien zapewnial
bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktorej
mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

3.21. Kwoty pieniezne okre$lone w przekazach pocztowych, ktore nie zostana wyplacone adresatowi,
Wykonawca jest zobowigzany zwrdci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego, w terminie 7 dni
roboczych po uptywie terminu do ich odbioru przez adresata przekazu.

3.22. Wykonawca przekazywac bedzie Zamawiajacemu zestawienie niedorgczonych przekazoéw, zawierajace:
imi¢ i nazwisko adresata, adres, kwote przekazu, adnotacj¢ o niedorgczeniu przekazu wraz z przyczyng ich
niedoreczenia.

3.23. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia wycofania poprawnie nadanego przekazu pocztowego.
Wykonawca moze odmoéwi¢ wycofania przekazu, gdy rozpocznie juz realizacje doreczania przekazu
pocztowego. W przypadku uznania wycofania przekazu, Wykonawca przekaze niezwlocznie kwote przekazu
na rachunek Zamawiajacego, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty uznania wycofania przekazu
pocztowego.

3.24. Zamawiajacy oraz adresat przekazu pocztowego ma prawo zgloszenia reklamacji w formie pisemnej lub
elektronicznej w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosci niedoreczenia
przekazu lub dorgczenia w innej niz nalezna kwocie, zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami, tj.
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2188 z p6zn. zm.), Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.
2019r. poz. 474), oraz regulaminem $wiadczenia ustug Wykonawcy.

3.25. Przewidywane ilosci i kwoty przekazow pocztowych nadawanych przez Zamawiajacego w okresie
realizacji zamowienia, o ktorych mowa w pkt. 3.2. Ogloszenia o zamoéwieniu, sa wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktéorym zostanie zawarta
umowa o udzielenie zamowienia publicznego, nie begdzie przystugiwac roszczenie o realizacj¢ ustug w ww.
ilosciach. llosci przekazéw pocztowych do realizacji w czasie wykonywania ustugi moga ulec zmianie, w
zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna kwota,
ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu
ofertowym Wykonawcy.

3.26. Rozliczenie z Wykonawca dokonywane bedzie na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie
Wykonawcy i ilosci faktycznie wykonanych ustug pocztowych.



3.27. Nazwy i kody CPV dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméowien:

64110000-0 — Ustugi pocztowe.
3.28. Dodatkowe warunki dotyczace przedmiotu zaméwienia:

a) termin platno$ci: okre§lony we wzorze umowy stanowigcym zatacznik Nr 5 do Ogloszenia o zamoéwieniu,
b) nie przewiduje si¢ wyptacania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

3.29. Zamawiajacy wymaga, aby €O najmniej 50% osob realizujacych czynnoéci: dorgczania adresatom kwot
pieni¢znych okre$lonych w przekazach pocztowych, byly zatrudnione na podstawie umowy o pracg, zgodnie z
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U z 2019r., poz. 1040).

Wykonawca zamiesci w Formularzu oferty informacje o przyjeciu na siebie zobowigzania, ze co najmniej 50%
os6b wykonujacych wyzej wymienione czynno$ci wchodzace w sklad przedmiotu zamoéwienia, bedzie
zatrudnionych na podstawie umowy o prace W rozumieniu Kodeksu Pracy.

3.30. Zamawiajacy, w trakcie realizacji umowy, w przypadku powziecia watpliwosci lub wiedzy o
niewykonywaniu obowigzku, o ktorym mowa w pkt. 3.29., przez Wykonawcg, ma prawo do kontroli spetnienia
przez Wykonawce powyzszego wymagania, w szczegdlnosci poprzez poinformowanie Panstwowej Inspekcji
Pracy. W przypadku gdy wynik kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy wykaze nieprawidlowosci dotyczace
niedopelnienia ww. obowigzku, Zamawiajgcy naliczy kary umowne, ktorych wysoko$¢é zostata okre§lone we
WZzOorze umowy.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zobowigzal PodwykonawcOw np. poprzez zastosowanie odpowiednich
zapisOw w umowach) do zatrudnienia ww. 0s6b na umowe o prace. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
wykonanie tego obowiazku rowniez w stosunku do podwykonawcow.

3.31. Zamawiajacy nie zastrzega wykonania kluczowych czesci zamowienia przez Wykonawce.

3.32. Wykonawca moze powierzy¢ realizacje czesci przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom. W przypadku
wykonywania przedmiotu zaméwienia publicznego z udziatem podwykonawcow Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w swojej ofercie czgsci zamowienia (zakresy), ktoérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow. Wskazanie takie nalezy umie$ci¢ w Formularzu
oferty. W przypadku braku wskazania w ofercie podwykonawstwa Wykonawca bedzie mogt wprowadzi¢
podwykonawce wytacznie na warunkach okreslonych w umowie.

3.33. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia podal, o ile sa
juz znane nazwy, albo imiona i nazwiska, oraz dane kontaktowe podwykonawcoéw i osob do kontaktu
zaangazowanych w wykonywanie czgéci zamowienia, ktore im zostaty powierzone przez Wykonawece.

3.34. Wykonawca zobowigzany bedzie do zawiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o
ktorych mowa w pkt. 3.32, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazania informacji na temat nowych
podwykonawcow, ktdrym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

3.35. Powierzenie wykonania czg¢sci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Termin wykonania zamowienia

1. Zamawiajacy wymaga, aby ushuga byla realizowana sukcesywnie od dnia 02.01.2019r. do dnia 31.12.2019r.
lub do wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.

2. Termin rozpoczecia realizacji zamoOwienia moze ulec zmianie w zwigzku z trwajacg procedurg wyboru
Wykonawcy.

5. Informacja o przewidywanych zamowieniach,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP

5.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 PZP, w
okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, o wartosci do 30 % warto$ci zamOwienia
podstawowego. Zamdwienia te polega¢ bedg na powtdrzeniu ustug podobnych do ustug stanowigcych przedmiot
niniejszego zamowienia.




5.2. Zamowienia, o ktérych mowa w pkt 5.1. beda polegaly na powtdrzeniu ushig zgodnych z ustugami
stanowigcymi przedmiot niniejszego zamdéwienia. Zakresem ustug stanowigcych przedmiot zaméwien, o ktdrych
mowa w pkt 5.1. beda ustugi pocztowe z zakresu realizacji przekazéw pocztowych ze $wiadczeniami
pienigznymi z zakresu pomocy spotecznej oraz $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego, i ich
ewentualnych zwrotow.

5.3. Zamoéwienia, o ktorych mowa w pkt 5.1. beda udzielane po przeprowadzeniu odrgbnego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie zamoéwienia z wolnej reki.

5.4. Zamowienia, o ktorych mowa w pkt 5.1. beda udzielane w przypadku wystapienia potrzeby zwigkszenia
zakresu rzeczowego ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia na skutek powierzenia Zamawiajagcemu nowych
zadan publicznych lub zwigkszenia zakresu juz realizowanych zadan.

6. Warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia Wykonawcy oraz wykaz o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

6.1. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia Wykonawcy:

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

» Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2188 z pézn. zm.).
Z wpisu powinno wynika¢ uprawnienie Wykonawcy do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej- Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan;
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

» Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie) zrealizowat lub realizuje (przy czym w tym przypadku bedzie liczona wartos¢
zrealizowanej cze$ci umowy) najmniej 2 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w
zakresie realizacji przekazéw pocztowych, o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto
kazda (w ramach jednej umowy), ktorych okres $wiadczenia trwat co najmniej 11 miesigcy.

Jezeli Wykonawca, w celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postepowaniu, wykaze, ze nadal
wykonuje zamdéwienie, Zamawiajacy wymaga, aby to zamowienie byto wykonywane przez okres co najmniej 11
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert oraz spetniato pozostate wymagania.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktdrego zachodzg przestanki okreslone w art. 24
ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

6.2. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkoéw udzialu w_postepowaniu oraz
wykazujace brak podstaw wykluczenia z postepowania.

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

1) aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - wg.
wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zaméwieniu,




2) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zaméwieniu,

3) odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesi¢cy prze uplywem
terminu skltadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie realizacji przekazoéw
pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2188 z p6zn. zm.),

5) wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktoérych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane Iub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, Sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych
lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu,

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.2. ppkt 3), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

3. Dokument, o ktérych mowa w punkcie poprzedzajacym, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 6.2.2. zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Pkt 6.2.3 stosuje sig.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢
si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbg¢dnych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

6.3. Forma dokumentow:

W zakresie wymogoéw zwigzanych z forma skladania o$wiadczen i dokumentdéw stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
(Dz.U.2016. poz. 1126):

a) oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku
(Dz.U.2016.1126) dotyczace Wykonawcy oraz podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

b) dokumenty, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku
(Dz.U.2016.1126), inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa literze a, skladane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.



C) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

d) poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem dokonywane w formie pisemnej powinno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnos$¢ z oryginatem).

e) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentow, o
ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o§wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztoZzona kopia dokument jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

f) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Odrzucenie oferty

7.1. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogloszenia, z zastrzezeniem pkt 12.1. niniejszego Ogloszenia,

2) Wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w pkt 10 ppkt 9 Ogloszenia o zamdwieniu, na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

3) zaistnieje wobec niej co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt 3-7 i 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

7.2. Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty w oparciu o przestanke przewidziang w art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy
PZP bez uprzedniego zbadania, czy oferta Wykonawcy zawiera razaco niskg ceng. Badanie, o ktorym mowa w
zdaniu poprzednim, przeprowadza si¢ zgodnie z procedurg okre$long w art. 90 ust. 1-3 ustawy PZP.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
8. 2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Oferta powinna
by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomocg maszyny do pisania, komputera
lub recznie, w sposob uniemozliwiajacy tatwe usunigcie zapisoOw, oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze lub innym
dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

8.4. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo
dla takiego pelomocnika. Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone w oryginale lub kopii notarialnie
potwierdzonej.

8.5. Zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty powinny by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobeg podpisujaca oferte.

8.6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj.
w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

8.7. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie
»WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob begda otwierane w pierwszej kolejnosci, a koperty ofert
wycofywanych nie bgdg otwierane.



8.8. Na oferte sktadajg si¢:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Ogloszenia
0 zamdwieniu.

b) informacja o czgéci zamowienia jakg Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy na Formularzu oferty,

d) o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w 6.2 Ogloszenia o zamoéwieniu,

e) pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie potwierdzona kopia) w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych. W przypadku podmiotdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie petlnomocnictwo (oryginal lub notarialnie potwierdzona kopia) do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

8.9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Kazdy
dokument sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ zlozony wraz z
tlhumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg. W razie watpliwos$ci uznaje sig, iz wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca.

8.10. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Ogloszenia o zamowieniu.
8. 11. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta wraz z
zalgcznikami byla w trwaty sposob ze soba polaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng

dekompletacje).

8.13. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknictej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowa¢ w nastepujacy
Sposob:

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie w Bialymstoku
ul. Malmeda Icchoka 8,
15-440 Bialystok

Oferta w postepowaniu na: ,Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie realizacji przekazéw
pocztowych ze Swiadczeniami pieni¢znymi z zakresu pomocy spolecznej oraz z §wiadczen rodzinnych
i funduszu alimentacyjnego na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku”.

Nie otwieraé przed dniem 30 grudnia 2019r. do godz. 10%.

8.14. Tajemnica przedsigbiorstwa:

a) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 PZP ( tj. informacji dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofercie).

C) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktoére informacje
Wykonawca uznaje za tajemnic¢ przedsigbiorstwa oznaczaé bedzie, ze podlegaja one ujawnieniu bez zastrzezen.




Informacj¢ o zastrzezeniu dokumentoéw stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa nalezy podaé rowniez w
Formularzu oferty.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie¢ z
Wykonawcami.

9.1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami przez Zamawiajacego sa w sprawach:
- proceduralnych — Beata Kwiatkowska, tel.: + 48 85 678 31 23,

- opisu przedmiotu zamowienia — Dorota Renberg, tel.: + 48 85 678 31 10,

e- mail: sekretariat@mopr.bialystok.pl,

od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00 , z wylaczeniem dni wolnych od pracy.

9.2. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy kierowac na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bialymstoku

ul. Malmeda Icchoka 8, 15-440 Bialystok,

oraz oznaczy¢ sygnaturg ZP.26.1.7.2019.

9.3. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg elektroniczng
winny by¢ kierowane na adres: sekretariat@mopr.bialystok.pl , a faksem na nr + 48 85 678 31 03.

9.4. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz os$wiadczen i
dokumentow wymienionych w punkcie 6.2 Ogloszenia o zamowieniu.

9.5. Jezeli Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub przy pomocy poczty elektronicznej, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

9.6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie uwazat,
iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato

doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcey z jego trescia.

9.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tre$é
Ogtoszenia o zamowieniu. Dokonang zmiang udostepnia si¢ na stronie internetowej.

9.8. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10. Termin zwiazania oferta

10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, tj. 30.12.2019r.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrocic si¢ do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietym opakowaniu w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku do dnia 30 grudnia 2018 r., do godz. 9%.

11.2. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana zostata
oferta w przypadku ztozenia oferty osobiscie.

11.3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
11.4. Otwarcie ofert nastapi dnia 30 grudnia 2019r., 0 godz. 10%° w siedzibie Zamawiajacego, ul. Malmeda
Icchoka 8, 15-440 Bialystok, pokéj nr 33.

11.5. Otwarcie ofert jest jawne.



11.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11.7. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

11.8. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

11.9. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic si¢ do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 4, o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

11.10. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

| 12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

12.1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu o zamdwieniu,
powinien w cenie brutto ujaé wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamowienia, uwzgledni¢ inne optaty i podatki, ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawceg oraz
ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktore mozna byto przewidzie¢ w terminie opracowywania oferty do
Cczasu jej ztozenia.

12.2. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na ceng zamdéwienia Wykonawca ponosi¢
bedzie skutki bledow w ofercie. Zaleca si¢, aby Wykonawca zapoznat si¢ z przedmiotem zamdéwienia w celu
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

12.3. Oferta powinna zawiera¢ warto$¢ przedmiotu zamowienia, zwang dalej ,,ceng oferty” lub takze ,,cena”, w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.
U z 2019r. poz. 178); tj. wartos¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg Zamawiajacy bedzie obowigzany
zaptaci¢ Wykonawcy za towar. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug
oraz podatkiem akcyzowym.

12.4. Stawke podatku od towaréow i ustlug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci obowigzujacej na dzien
sktadania ofert.

12.5. Cena taczna oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich w kwocie netto i brutto w odniesieniu do
catego przedmiotu zaméwienia w danej czgsci zamowienia, i powinna by¢é wyrazona liczbowo i stownie oraz
podana z dokladnoscia do setnych czgéci ztotego (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen). Ceny
jednostkowe powinny by¢ podane z doktadno$cig do setnych cze$ci ztotego.

12.6. Okreslony w Ogloszeniu o zaméwieniu rzeczowy zakres przedmiotu zamowienia, postanowienia wynikajace
z wzoru umowy zalaczonego do Ogloszenia stanowig podstawe do obliczenia cen jednostkowych oraz ceny
lacznej wynikajacej z oferty.

12.7. Cena oferty nie bgdzie podlegata waloryzacji.

12.8. Przedstawione w ofercie przez Wykonawcg ceny jednostkowe beda obowiazywaly przez caly okres umowy,
z zastrzezeniem § 6 ust.17 wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 5 do Ogloszenia o zaméwieniu.

12.9. Cena oferty za realizacj¢ calego zamoéwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie
wypelionej tabeli przedstawiajgcej sposdb obliczenia ceny, zamieszczonej w pkt. 3 Formularza oferty,
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do Ogloszenia o zamoOwieniu. Cena oferty okre$la maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia.

12.10. W tabeli przedstawiajgcej sposob obliczenia ceny, zamieszczonej w pkt. 3 Formularza oferty, stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do Ogloszenia o zamdOwieniu powinny by¢ wycenione wszystkie pozycje tabeli, co oznacza



podanie ceny jednostkowej netto i obliczenie warto$ci netto i brutto dla kazdej pozycji i dla cato$ci zamdéwienia, w
ztotych polskich, z doktadnoscia do setnych czgéci ztotego.

12.11. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.

12.12. Cena taczna oferty bedzie podstawa do poréwnania ztozonych ofert.

13. Kryteria i zasady oceny ofert

13.1. Tryb oceny ofert:
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym Ogloszeniem o zamoéwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki, polegajacej na niezgodnosci oferty z niniejszym ogloszeniem, bedzie podlegata odrzuceniu.

13.2. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

Cena oferty (C) — 100%.

13.3. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow:
1) W ramach kryterium ‘Cena (C) ” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
C= x 100 pkt x 100%
cena oferty oceniangj

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena laczna brutto za wykonanie catego przedmiotu
zamoOwienia, podana w Formularzu oferty.

W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow

2) Zamawiajacy obliczy punkty liczbowo z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie
z zasadami matematycznymi.

3) za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow.

4) W przypadku, gdy zaistnieje okoliczno$¢ okreslona w art. 91 ust. 4 lub 5 ustawy PZP, Zamawiajacy
przeprowadzi procedure, o ktorej mowa w przywotanych przepisach. Przepis art. 91 ust. 6 ustawy PZP stosuje

sie.

| 14. Istotne postanowienia umowy

14.1. Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzor uUmowy stanowiacy zatacznik nr 5 do Ogtoszenia o
zamowieniu.
14.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

14.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy. Mozliwe do wprowadzenia zmiany umowy
zostaty szczegdtowo okreslone we Wzorze umowy.

15.Wybér najkorzystniejszej oferty oraz formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy lub uniewaznienie postepowania

15.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty, zawiadomienie:



1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktore bedzie zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b) informacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia Wykonawcy,

¢) informacj¢ o Wykonawcach, ktorzy oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty Wykonawcy,
2) 0 uniewaznieniu postgpowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.2. Wykonawca, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, przekaze Zamawiajacemu:
1) regulamin §wiadczenia ustug, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy,
2) cennik $wiadczonych uslug Wykonawcy, ktory stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy.

15.3. Art. 94 ustawy PZP stosuje si¢ odpowiednio.

15.4. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie si¢ w wyznaczonym terminie do
podpisania umowy uznaje si¢ za odstapienie od zawarcia umowy, co upowaznia Zamawiajacego do zawarcia
umowy z Wykonawecg, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ponownego badania i oceny ofert.

15.5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zaistnieje jedna z przestanek przewidzianych w art. 93 ust. 1
pkt 1 i 4-7 ustawy PZP. Przestanki, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim stosuje si¢ odpowiednio.

16. Postepowanie w przypadku niezgodnego z Ustawg lub Ogloszeniem dzialania Zamawiajacego.

16.1. Wykonawca moze poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami art. 1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych lub z treScig Ogloszenia o zamowieniu czynnosci podjetej przez Zamawiajacego albo
zaniechaniu czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie art. 1380 ustawy PZP lub tresci
niniejszego Ogtoszenia.

16.2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji, Zamawiajacy powtorzy czynno$¢ albo dokona
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposdb przewidziany dla tej czynnosci w art. 1380
ustawy PZP lub niniejszym Ogloszeniu.

17. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

17.1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Biatymstoku, z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Malmeda Icchoka 8,

przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy,

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia

postepowan w sprawie zamowienia publicznego. Wsrdd tych informacji moga pojawic si¢ dane, ktore na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1, z p6zn.zm.), dalej ,,RODO”, majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Biatymstoku informuje, Ze:

. administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Biatymstoku ul. Malmeda
Icchoka 8, 15-440 Biatystok (nr tel. 85 678 31 00, e-mail: sekretariat@mopr.bialystok.pl);

» w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowa¢ si¢ z inspektorem ochrony danych
osobowych: kontakt pod nr telefonu: 85 678 31 20 lub pod adresem e-mail: iod@mopr.bialystok.pl;

" Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie realizacji

przekazow pocztowych ze swiadczeniami pienigznymi z zakresu pomocy spotecznej oraz swiadczen rodzinnych i

funduszu alimentacyjnego na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku”, znak:

ZP.26.1.7.2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawg Pzp”;

»=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowys;
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=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
»=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych** ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
*  nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

17.2. Jednoczesnie Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Biatymstoku przypomina 0 cigzacym na Pani/Panu
obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane
zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od
Wykonawcy biorgcego udziat w postgpowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

17. Zakaczniki do specyfikacji.

nr 1 — Formularz oferty,

nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
nr4 - Wykaz wykonanych ustug,

nr5 - Wzoér umowy.

ZATWIERDZAM :
ZASTEPCA DYREKTORA

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku
mgr Kazimierz Jozef Kuczek



